
Kaufmännische/r Mitarbeiter/in (m/w/d)

Ihre Aufgaben:

Huckschlag ist ein mittelständisches Familienunternehmen der kunststoffverarbeitenden Industrie 
und vereint Innovation und Tradition seit 1952 erfolgreich miteinander. Für unsere Kunden aus den 
unterschiedlichsten Branchen entwickeln und fertigen wir Produkte aus EPS und ETPU. Hierzu zählen 
etwa Mehrweg-Ladungsträger, Verpackungen, technische Teile und Dämpfungspolster für Schuhe. 

Bei Huckschlag wird Ihr Einsatz wertgeschätzt! Verstärken Sie jetzt unser Team als…

für Versand und Auftragsbearbeitung 

• Tourenplanung im Teil- und Komplettladungsbereich

• Einholung von Frachtangeboten, Vergabe von Speditionsaufträgen

• Zeit- und mengengerechte Abwicklung in der Kommissionierung

• Ansprechpartner für Kunden und Speditionen im Tagesgeschäft

• Hausinterne Abstimmung von Lieferterminen und Lieferterminüberwachung unter Berücksichtigung

von Kundenwünschen

• Avisierung von Lieferungen, Erstellung von Liefer- und Ladepapieren

• Überwachung der Transportdurchführung, Sendungsverfolgung, Bearbeitung von transportbedingten

Reklamationen

• Auftragsbearbeitung, Erstellung von Ausgangsrechnungen

• Angebotserstellung

• Durchführung von Inventuren

• Erstellung von Statistiken und Auswertungen

Ihr Profil:

• Abgeschlossene kaufmännische Ausbildung

• Hohes Maß an Zuverlässigkeit und Selbständigkeit

• Gute MS-Office-Kenntnisse (Word, Excel, Outlook)

• Organisationstalent, lösungsorientierte Arbeitsweise und Kommunikationsstärke

• Gabelstaplerschein (Kein Staplerschein vorhanden? Wir ermöglichen Ihnen die Ausbildung im 
Rahmen der Einarbeitung.)

Unser Angebot:

• Attraktive Vergütung

• Abwechslungsreiches Tätigkeitsprofil

• Selbstständige Arbeitsgestaltung

• Geregelte Arbeitszeiten von Montag bis Freitag

• 30 Tage Urlaub

• Urlaubsgeld

• Wertschätzendes Arbeitsklima

Sie haben Spaß daran, sich selbst und unser Unternehmen weiterzuentwickeln? 
Dann freuen wir uns auf Ihre Bewerbung:

Hemsack 12, 59174 Kamen
bewerbung@huckschlag.de

www.huckschlag.de

Verpackungswerk Huckschlag GmbH & Co. KG 

mailto:bewerbung%40huckschlag.de?subject=Bewerbung%20auf%20die%20Stelle%20%22Kaufm%C3%A4nnische/r%20Mitarbeiter/in%20%28m/w/d%29%22

